
Stampe Irpef e comunicazioni al centro: 
 

Per accedere alla maschera è necessario 
seguire il percorso: 
 
• Ufficio Missioni e Contabilità (per la sola 

struttura di Padova Ufficio Contabilità) 
 
• Menù: MISSIONI 
 
• Maschera: Stampa Irpef e Comunicazione 

al Centro 

 
 
All’apertura della maschera il sistema propone il mese e l’anno corrente per la ricerca delle pratiche 
da comunicare: 
 

 
 
Al click sul tasto ricerca le due schede (Da Pagare e Pagate) riporteranno rispettivamente i dati 
delle pratiche da pagare nel mese successivo a quello selezionato e quelle pagate nel mese di 
riferimento.  
Il tasto Ricerca potrà essere utilizzato più volte senza alcuna conseguenza sui dati memorizzati; 
tuttavia la funzione di ricerca sul periodo in esame è disponibile fino a quando i dati non saranno 
trasmessi in via definitiva al centro. 
 



Prima di procedere all’elaborazione un’accurata attenzione deve essere riposta nella selezione delle 
pratiche da pagare: 
 

 
 
Per la scheda Da Pagare è necessaria la selezione di ogni singola riga tramite la casellina di spunta 
posta all’estrema destra (è presente un facilitatore in alto che seleziona con un singolo click tutte le 
righe). Anche in questo caso la selezione / deselezione delle righe può avvenire più volte senza 
conseguenza sui dati memorizzati. 
Per la scheda Pagate non è necessario alcun intervento dell’utente, tutte le pratiche esposte saranno 
elaborate.  
 

 



Nella parte inferiore della maschera sono presenti tre tasti di cui analizzeremo le funzionalità: 
 
Elabora: Il tasto prende in carico tutte le pratiche Da Pagare preventivamente selezionate e tutte 
quelle Pagate copiandole in una tabella temporanea che servirà da base dati per l’elaborazione dei 
file di stampa. Il tasto Elabora può essere utilizzato più volte (ma solo fino all’invio definitivo dei 
dati al centro), un messaggio a schermo avvisa dell’eventuale presenza di una precedente 
elaborazione ed invita l’utente alla conferma della sovrascrittura: 
 

 
 

Stampa: Il tasto sottomette le richieste di stampa producendo due file (da pagare nel mese 
successivo a quello selezionato ed il secondo relativo alle pratiche pagate nel periodo di 
riferimento).  Il tasto Stampa può essere utilizzato più volte anche in seguito all’invio dei dati al 
centro. 
 
 
Invia Dati al Centro: Il tasto provvede all’invio al centro dei dati presenti nella tabella temporanea 
(popolata precedentemente col tasto Elabora) e produce i due file da inviare al centro. 
Nel menù Visualizza - Richieste ognuno di questi file dovrà essere visualizzato ed esportato per 
permetterne il salvataggio; a tale scopo è presente la funzione Copia file in Corso… nel menù 
Strumenti: 
 
 

 
 
 



 
A questo punto sarà prodotto un file che potrà essere salvato, attraverso il menù File – Salva con 
nome, sul computer in locale e poi inviato al centro come allegato di posta elettronica (questa 
procedura deve essere ripetuta per entrambi i file prodotti).  
 

 

 


