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All’ apertura della maschera il sistema propone il mese e I’anno corrente per laricerca delle pratiche
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Al click sul tasto ricerca le due schede (Da Pagare e Pagate) riporteranno rispettivamente i dati
delle pratiche da pagare nel mese successivo a quello selezionato e quelle pagate nel mese di

riferimento.
Il tasto Ricerca potra essere utilizzato piu volte senza alcuna conseguenza sui dati memorizzati;

tuttavia la funzione di ricerca sul periodo in esame € disponibile fino a quando i dati non saranno
trasmessi in via definitivaal centro.



Prima di procedere all’ elaborazione un’ accurata attenzione deve essere riposta nella selezione delle
pratiche da pagare:
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Per la scheda Da Pagare € necessaria la selezione di ogni singola riga tramite la casellina di spunta
posta all’ estrema destra (& presente un facilitatore in alto che seleziona con un singolo click tutte le
righe). Anche in questo caso la selezione / deselezione delle righe pud avvenire piu volte senza
conseguenza sui dati memorizzati.

Per la scheda Pagate non € necessario alcun intervento dell’ utente, tutte le pratiche esposte saranno
elaborate.
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Nella parte inferiore della maschera sono presenti tre tasti di cui analizzeremo le funzionalita:

Elabora: 1l tasto prende in carico tutte le pratiche Da Pagare preventivamente selezionate e tutte
guelle Pagate copiandole in una tabella temporanea che servira da base dati per |’ elaborazione dei
file di ssampa. Il tasto Elabora pud essere utilizzato piu volte (ma solo fino all’invio definitivo dei
dati al centro), un messaggio a schermo avvisa dell’ eventuale presenza di una precedente
elaborazione ed invita I’ utente alla conferma della sovrascrittura:
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Sampa: Il tasto sottomette le richieste di stampa producendo due file (da pagare nel mese
successivo a quello selezionato ed il secondo relativo alle pratiche pagate nel periodo di
riferimento). |l tasto Stampa puod essere utilizzato piu volte anche in seguito all’invio dei dati al
centro.

Invia Dati al Centro: |l tasto provvede al’invio a centro dei dati presenti nella tabella temporanea
(popolata precedentemente col tasto Elabora) e produce i due file da inviare al centro.

Nel menu Visualizza - Richieste ognuno di questi file dovra essere visualizzato ed esportato per
permetterne il salvataggio; a tale scopo e presente la funzione Copia file in Corso... nel menu
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Fag. |1 Dimensione

TOEO0412601406AREZZTINT 3ILVIA oo00o0o001916000000001591 60000000
TZ£60412604925CHIODINT GAERIELE 00000002547 2000000061930000000
T260412604925CHIODINT GAERIELE 00000003751 6000000056815000000

TZ6e0412601650GRANCAGNOLD FRANCESCO Q000001107 70000000051650000000




A questo punto sara prodotto un file che potra essere salvato, attraverso il menu File — Salva con

nome, sul computer in locale e poi inviato a centro come allegato di posta elettronica (questa
procedura deve essere ripetuta per entrambi i file prodotti).
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7060412 601406AREZZINT SILVIA 0000000191600000000191 600000000000003 8000000000000
726041260492 5CHIODINI GAERIELE 00o0o00095472000000061598000000003349238000000012727
726041260492 5CHIODINTI GABRIELE 00000008751600000005651500000003070138000000011661 -
T260412601650GRANCAGNOLD FRANCESCO DDDDDDIID??DDDDDDDDSlSSDDDDDDDDSQ12041000000024235::
3 https:Mpreprod-as-Ih.Inf.infn.it:B040/0A_CGI/FNDWRR.exe?temp_id-5887B6B25 - Microsoft Internet Explorer =jes
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7060412601406 AREZZINT SILVIL 00000001916000000001916000000000000038000000000000000000000
7260412 604925CHIODINT GABRIELE 000000095472 00000006159800000000334923800000001272 7000000000
7260412604925CHIODINT GABRIELE 00000008751600000005651500000003070138000000011666000000000
7260412 601650GRANCAGNCOLO FRANCESCO 000000110770000000051650000000059120410000000242 39000000000
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Neme file: |Espott IRPEF_230309 v| [ _saka_|
Risorse direte | Salva come: | File di testa [* et v_l [ Annulla ]
Codifica: |Eur0pa occidentale (I30) R |




